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ผูอํานวยการสถานศึกษา 
  
 
 

การบริหารงานวิชาการ 
  

 การบริหารงบประมาณ 
  

 การบริหารงานบุคลากร 
  

 การบริหารทัว่ไป 
  

       
 หลักสูตรและการสอน      
 การพัฒนากระบวนการเรียนรู    
 การวัดผล ประเมินผลและเทียบโอนผล
การเรียน    

 งานทะเบียน และเอกสารสําคัญ         
 การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
 การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา   

 การพัฒนาแหลงเรียนรู    
 หองสมุด     
 หนังสือเรียนและอื่น ๆ    
 ภูมิปญญาทองถิ่น, แหลงเรียนรู         
 แนะแนว และการดูแลนักเรียน   
 สงเสริมความรูทางวิชาการแกชุมชน   
 การนิเทศ พัฒนาคุณภาพ                

  นโยบายและระบบงบประมาณ            
 การบริหาร และควบคุมงบประมาณ   
 การบัญชี เบิกจายและรายงาน            
 การควบคุมและตรวจสอบภายใน         
 การบริหารงานพัสดุ   
 การจัดซื้อ จัดจาง    
 งานทะเบยีน จัดเก็บ บริการ   
 การจัดหารายไดและกองทุนการศึกษา   
 ควบคุม และการบัญชี   
 อื่น ๆ     

  การวางแผนอัตรากําลัง  และ           
การสรรหา    

 จัดบุคลากรและเขาปฏิบัติงาน          
 พัฒนาความรูความสามารถ  และ    
การอบรม   

 สงเสริมความกาวหนาในวิชาชีพ       
 สวัสดิการ  นันทนาการ  
 ระเบียบวินัย คุณธรรมจริยธรรม     
 วิทยากรทองถิ่น    
 ประเมินผลการปฏิบัติงาน               
 ความดี ความชอบ ขวัญกําลังใจ      
 อื่น ๆ   

  งานธุรการ สารบรรณ การรายงาน                  
 ระบบขอมูลสารสนเทศ    
 ประกันคุณภาพภายใน ภายนอก                    
 การวางผัง การใชประโยชนอาคารสถานที่         
 การดูแลสถานที่ สิ่งแวดลอม    
 การสุขาภิบาล ไฟฟา ประปา   
 ระบบรักษาความปลอดภัย อาคารสถานที่    
และทรัพยสิน   

 กรรมการสถานศึกษาและชุมชน   
 งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา      
 งานบริการสุขภาอนามัย    
 งานบริการอาหารกลางวันและโภชนาการ   
 การประชาสัมพันธ   
 ระเบียบวินัย ความประพฤตินักเรยีน                    
 การปองกันสารเสพติด สิ่งมัวเมา    
 อื่น ๆ   

 


